
上海理工大学新光电大楼会议室预约

微信小程序操作说明

一、教师预约用户

1、在微信中搜索微信小程序“光电 Meetingroom”，或者进行扫码

进行访问；

2、登录管理员提供的账号和密码进行绑定登录；



3、登录成功后进入首页



4、选择点击一个需要预约的房间进行预约，进入房间详情页面



5、点击预约按钮，进入预约信息添加页面



6、填写完预约信息后点击预约按钮进行预约



7、点击右下角“我的”图标,这里可以查询自己最近预约的信息，下

图画红圈的刚刚预约的信息，如果预约信息下面的线是绿色的，表示

审核通过，可以预约了，否则预约信息未被审核或者预约未通过



8、可以选择预约信息进入预约详细中，进行取消预约，如果预约结

束时间小于现在的时间，则不可以取消预约



二、管理员

1、管理员的预约操作与普通用户的操作一样，如不清楚可以参考普

通用户操作

2、管理员点击右下角‘我的’图标，可以发现有去审核按钮，点击

去审核按钮进入需审核的预约信息列表的页面



3、进入审核列表页面，选择点击一个预约信息，进行审核



4、进入审核详情页面，可以点击审核通过或者审核不通过的按钮
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